
Boostez votre efficacité professionnelle avec Microsoft 365 Copilot

OBJECTIFS

Dans l'environnement dynamique de la finance, Microsoft 365 Copilot offre une percée innovante dans l'interaction et le service client.
Cette technologie de modèle de langage avancée permet aux institutions financières d'interagir avec leurs clients de nouvelles façons et
d'accroître leur efficacité opérationnelle. 

Apprendre à utiliser Microsoft 365 Copilot ouvre un monde de possibilités pour une communication efficace, le traitement du langage et la
résolution de problèmes. Copilot est conçu pour vous aider à augmenter votre productivité et à rationaliser vos flux de travail en utilisant la
puissance de l'intelligence artificielle.

Les objectifs de cette formation sont :

comprendre les bases du fonctionnement de Microsoft 365 Copilot ;
utilisez Copilot pour les tâches quotidiennes ;
formulez des questions efficaces pour obtenir des réponses pertinentes ;
pièges courants à éviter lors de l'interaction avec Copilot.

RESUME

Catégorie:

Développement personnel

Niveau:

Basique

Type de formation:

Formation en classe

Prix:

Les directives de tarification conjointe sont appliquées dans le cadre d'une initiative conjointe.

PUBLIC

La formation peut être suivi par toute personne qui souhaite apprendre les bases du concept Microsoft 365 Copilot.

CONNAISSANCE PRÉ-REQUIS

Formation en développement personnel : cette formation ne requiert aucune connaissance préalable du concept Microsoft 365
Copilot, mais requiert une connaissance de base d'Excel, Word, PowerPoint, Teams, OneNote et Outlook.

PROGRAMME

CONTENU



Introduction à Microsoft 365 Copilot et au concept global de l’assistant IA
Copilot en Excel

Analysez, explorez et synthétisez vos données en un clin d’œil
Intégrez des données chiffrées à un rapport écrit

Copilot en Word
Rédigez, éditez, résumez et créez des textes en quelques secondes
Insérez facilement des visuels attractifs au sein de vos documents

Copilot en PowerPoint
Transformez vos idées en présentations éblouissantes
Convertissez vos fichiers Word en présentations PowerPoint

Copilot en Teams
Organisez des réunions plus efficaces, à vous tenir au courant des conversations, à structurer les points de discussion clés et à
résumez les actions principales afin que tout le groupe sache quoi faire ensuite.
Obtenez le résumé de votre réunion ou les points discutés avant votre arrivée
Affichez simultanément la traduction de la présentation de l’animateur dans la langue de votre choix
Exploitez le Business Chat pour accéder à toutes les données de votre entreprise

Copilot en OneNote
Créez des listes et organiser vos informations dans des formats attrayants

Copilot en Outlook
Composez et envoyer des e-mails à l’aide de Copilot
Affichez et copier le résumé des e-mails
Affichez les e-mails sans réponse

Bing Chat Entreprise
Trucs et astuces

INFORMATIONS PRATIQUES

Durée : 1 journée de formation (6 heures de formation)
Heures : 09:00 à 17:00
Lieu : Febelfin Academy : Phoenix building, Boulevard du Roi Albert II 19, 1210 Bruxelles
Matériel : vous avez une version installée de Microsoft 365 Copilot Pro ou Business sur votre PC.

MÉTHODOLOGIE

Une « Formation en classe » se suit en présentiel en groupe. Vous êtes présent avec les autres participants et le professeur à un moment
convenu dans la même salle de cours. Il existe des possibilités d'interaction et de feed-back, tant des participants à l’enseignant
qu’inversement. Le matériel didactique se compose comme base d’une présentation via la plateforme d’apprentissage MyFA, complétée
de supports divers tels que syllabus numérique, présentation, extraits audiovisuels…

Matériel didactique : Présentation PowerPoint
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