febelfin Fermaq

academy

OneNote : Organisez vos notes sans papier

L'objectif de la formation est :

comprendre les avantages de I'utilisation de OneNote ;
savoir créer un fichier OneNote ;

encoder différents types de données ;

pouvorr les partager.

Catégorie:
e Développement personnel
Niveau:
Basique
Type de formation:
Formation en classe
Prix:

Les directives de tarification conjointe sont appliquées dans le cadre d'une initiative conjointe.

La formation peut étre suivie par différents groupes cibles, toute personne qui gére des informations.

Basic level : enseignement de concepts principalement théoriques visant a présenter une vision générale (initiation).

Vous ne devez pas disposer de connaissances préalables pour suivre cette formation.

CONTENU

* Qu'est-ce que OneNote ?

* Créer un bloc-notes (Notebook)

« Structurer le bloc-notes : créer des sections et des pages
* Insérer l'nformation

* Collaborer avec d’autres logiciels Office

« Utiliser les Indicateurs (Tags) OneNote

* Les taches dans OneNote



* La recherche dans OneNote
* Partager des bloc-notes
* Exporter un bloc-notes, une section ou une page

INFORMATIONS PRATIQUES

Durée : 'z jounée de formation (3 heures de formation)

Heures : 09:00 a 12h30

Lieu : Febelfin Academy - Avenue du Roi Albert IT 19 - 1120 Bruxelles

Préparation des participants : Idéalement, disposer d’un acces a Onedrive ou Sharepoint

Une « Formation en classe » se suit en groupe. Vous étes présent avec les autres participants et le professeur & un moment convenu
dans la méme salle de cours. Il existe des possibilités d'interaction et de feed-back, tant des participants a I'enseignant qu’inversement. Le
matériel didactique se compose comme base d’une présentation via la plateforme d’apprentissage MyFA, complétée de supports divers
tels que syllabus nunérique, présentation, extraits audiovisuels. . .

Matériel didactique: Présentation Powerpoint
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